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l. O6urue rofiox(eHrlq

1.1. flonoxenue o6 apxr.rBe MAAOy q{ercruft ca.q Ns 36>> paspa6oraHo B coorBercrBllll c

npr,rMepHbrM noJroxeHr.reM o6 apxune opfaHrr3arluu, yrBepxAeHHbIM [pLIKa3oM Pocapxuaa or
11.04.2018 Ne42.
1.2, Apxur MAIOy <,{ercxrafi ca1 Ns 36) Bbrcryrraer LrcroqHI4KoM KoMrIJIeKToBaHVfl,

rocyAapcrBeHubrx, MyHHrII4rIaJIbHbx apxl4non (la,ree - Apxzn AercKofo Cala).
1.3. Apxlre .qercKoro ca.{a co3Aaercf, Ha rrpaBax crpyKTypHoro [oApa3AeJIeHL{s, ocyqecrBntroqefo
xpaHenr.re, KoMnJreKToBaHlre, yr{er u prcrroJrb3oBaHr4e AoKyN,teHToB Apxznnoro (fon4a Poccuficroft
Oeaepauau, AoKyMeHToB BpeMeHurx (ceuure l0 ler) cpoKoB xpaHeHI,Iq, B ToM r{Llcre no n}IqHoMy
cocraBy, o6pa:oeaeuruxcf, B AesreJrbHocrr4 y{pexAeH}rq, a raKxe noAforoBKy AoKyMeHToB K

nepeAarre Ha rrocrorHHoe xpaHeHr4e B rocyAapcrBeHurtfi (nyHraqunalruufi ) apxlra, [croqHI4KoM
KoMnJreKToBaHus. Koroporo Bbrcrynaer Aercxufi ca.q.

L4. Apxlre AercKoro ca1;a B ceoefi AesreJrbHocrr.r pyKoBoAcrByercfl (De4epa,rrrrblM 3aKoHoM or
22.10.2004 Ne 125-03 (06 apxr4BHoM Aerre e Poccnftcxofi @eAepaquu>, 3aKoHaMI4,

HopMaruBHbrMr4 rrpaBoBbrMu aKTaMr4 Poccaficlcofi (Deaepauuu, cyl:.,exron Poccnficnoft (De.ueparJrLr

e c$epe apxr{BHofo Aena u .qenolporr3Bo.{crBa, rrpaBr4naMr.r opraHI43aIIVu xpaHeHI,Is,

KoMrrJreKToBaHLrs, yr{era u ucnorb3oBaHrds roKyMeHToe Apxnenoro (bonaa Poccraficxofi
(Delepaqura 14 Apyrr4x apxprBHbx AoKyMeHToB B rocyAapcrBeHHbrx opfauax, oprauax MecrHofo
caMoynpaB rreHlds. r4 opfaHH3auusx.

2.Cocrae AoKyMeHToe Apxuna AercKoro caAa

2,l. Apxue AercKoro caAa xpaHprr:

2,1.1.,{oxynrenrsr flocrosHHol-o 14 BpeMeHHbrx (cernrre l0 ner) cpoKoB xpaHeHLIt, B ToM LII,IcJIe

AoKyMeHTbr rro JrprrrHoMy cocraBy, o6pa:oeaBur4ecs B Aef,TenbHocru MAIOY <,{ercrufi caa }lb
36).
2.1.2. ,{oryuenrrr npcrorHHofo xpaHeHr.rs vr noKyMeHrbr ilo nur{HoMy cocraBy $oHga(on)
yqpe)(AeHl4fi-npelruecrBeHHnKoB (npu ux Hanuuuu).
2.1.3, ApxunHr,re $onarr rutlHoro npol4cxoxAeHur (npu ux Haluunn).
2.1.4. (Dosa roJrb3oBaHnx (apxnna) (npta ua,ra.rnu).
2.1.5. Cnpano.rno-noucKoBbre cpeAcrBa K IoKyMeHTaM u yqerHbre AoKyMeHTbI apxnBa AercKoro
caila.

3. 3ataqu Apxuna AercKoro caAa

3.1. K 3aAaqaM Apxuea AercKofo caAa orHocsrcs:
3.l.l.OpraHraautrs. xpaHeHr.rs AoKyMeHToB, cocraB Koropblx [peAycMorpeH nyHKToM 2.I
Hacroqrqefo flo:roxeuug.
3,1.2. KovrnJreKToBaHue Apxlrna AercKofo caAa AoKyMeHTaMI4, o6pa:onaaurvMprcs. B AeflTeJlbHocrlr
MAIOY <,{erccafi caa Ns 36).
3.L3. Y.{er AoKyMeHToB, HaxoAsurr4xcrr Ha xpaHeHr{r.r n Apxune.4ercKofo caAa.

3.L4.VIctonb3oBaHr{e AoKyMeHToB, HaxoAsrrllrxcfl.Ha xpaHeHI4I't a Apxnne AercKoro caAa.

3.1.5. no.qforoBKa r4 cBoeBpeMeHHas lepenaqa AoKyMeHToB Ha IlocrotHHoe xpaHeHl{e e Apxun
,uercKofo caAa.

3.1.6. Meronr4qecKoe pyKoBoAcrBo H KoHrpons $oprr,rupoBaHlls u oSoprtrneHl4s.qeJI B crpyKTypHbIX

rroApa3AeneHufix f{pexAeHrfi n cnoeapenaesnoft nepe.uauefi ux e ApxutB AercKoro caAa.

4. (Dynxquu Apxuna AercKoro caAa

4.1. Apxun AercKoro caAa ocyuecrBrser cne.uylolqlae (f1'nxuuu:

4.1.1. OpraHrE:yer npr4eM AoKyMeHroB nocroflHnoro I4 BpeMeHHbIX (cnrrure 10 ler) cpoKoB

xpaHeHus, B ToM rrr4cre no Jrrrr{HoMy cocraBy, o6pasonaBllll4xct B .{eqrerbHocrl4 MAAOy
<flercxufi caa Ns 36>, n coorBercrBl4u c yrBepN(AeHHbIM rpa(puxou.
4.1 .2. BercT yqer AoKyMeHToa n $ou4oe, HaxoAsurhxcq Ha xpaHeHHI4 a Apxune AercKoro caAa.



4.l .3.CucreMaru3Hpyer h pa3Meulaer AoKyMeHTbr, fiocryrrarculr4e Ha xpaHeHr4e o Apxue AercKoro
ca4a, o6pasoaabmuecg B xoAe ocyulecrBJreHr,rr AesreJrbHocrr4 MAAOy <,I[ercrufi caa Ns 36).
4,1.4. Ocyuiecrurer norroroBKy r4 npe,rlcraBJrser:
a) na paccMorpeHr're v cofnacoBaH[e oKcneprHoft rouuccrll.r Aercxofo cM
orIHcI'I .{eJr nocrotHHoro xpaHeHn.fl, BpeMeHHbrx (cauure 10 ler) cpoKoB xpaHeHprq, B ToM qr4cJre no
nHqHoMy

COCTABY, A TAKXC AKTbI O BbIAEJIEHI,{N K YHZTITO)KEHI,IIO APXUBHbIX .UOrYUErrrOB, HE IIOAJIEXAIqIIX
xpaHeHlrro, axrsr o6 yrpare AoKyMeHToB, aKTbr o Her4cnpaBr,rMrx rroBpe)KAeHrlsx apxr,rBHbx
.qoKyMeHToB;

6) ua yrBep)KAenrae 3aBeAyrouleMy .{ercKr.rM caAoM orrucu Aen nocro{HHor.o xpaHeHlr.s, onLrcu
BpeMeHHbIX (cnrrure 10 ner) cpoKoB xpaHeHpr{, B ToM r{r{cJre ouprcu Aen rro rr,trrHoMy cocraBy, aKTbr
O BbIAer'IeHI4I'I K yHpIqTO)I(eHI'lIO apXIIBHbIX AOKyMOHTOB, He IrOAneXaIqpIX XpaHeHurO, axrlr 06
yrpare AoKyMeHToB, aKTbI O ' Hel4CnpaBprMbrx noBpexAeHr{sx apxr,rBHbrx AoKyMeHToB,
yrBeplr(AeHHbre gKcrrepruofi xonrzccnefi AercKoro caAa.

4.1.5. OpraHn:yer I4 npoBoAl4r 3Kcrleprr{3y rleHHocrr{ AoKyMeHroB BpeMeHHrx (cnunre l0 ner)
cpoKoB xpaneHpIs, HaxoAsrttl4xct Ha xpaHeHr4u a Apxuee AercKoro cara, B rlentrx BbrrBJreHr4s
,rlo KyMeHTo B, He rI oAJrexarrlr4x 4a:nu eft ureMy xpaHeH r4ro.

4.1 .6. flponoaur Meponpusrprq ro o6ecneqeru4ro coxpaHHoqrrr AoKyr\ireHToB, HaxoArrrlprxcfl Ha
xpaHeHr4r.r e Apxune AercKofo ca.rla.

4.1.7. oprann:yer raH$oprnrprpoBaHr4e pyKoBoAcrva u palorHr{KoB rrpexAeHr4s o cocraBe r4

coAepxaHr{r4 roKyMeHroe Apxuea AercKoro caAa.
4.1.8. I4n$oprr,rupyer nonb3osarereft ro BorrpocaM MecroHaxox.qeHu.s apxprBHbrx AoKyMeHToB.
4.1 .9 . Opranusyer BbIAaqy .uoKyNIeHToB r4 Aen 4rx pa6orrr Bo BpeMeHHoe noJrb3oB alvre.
4.1.10. I,Icnoffrqer 3arlpocbl noJlb3oBarelefi, nrrgaer apxr.rBHbre Korrr4r4 AoKyMeHToB, apxr,rBHbre
BbrrrrrcKr4 r{ apxlrBHbre cIIpaBKH.
4.1.lL Beler yqer r4cnonb3oBaHz q AoKyMeHron Apxrana .{ercKofo ca.4a.
4.1.12. Co:laer 0oHa [onb3oBaHux Apxzea AercKoro carav opraHlr3yer ero ucnoJTb3oBaHr{e.
4.1.13. OcyruecrenfleT BeAeHrIe cflpaBor{Ho-[or{cKoBbrx cpeAcrB K AoKyr\{eHTaM Apxlrea AercKoro
caila.
4.1.14. V'racrnyer a paspa6orKe roKyMeHroB AercKoro caAa no BoilpocaM apxr4BHoro Aena vI

Aenonpopr3Bo,{cTBa.
4. l. I 5. Oxa:r,Baer MeroAur{ecxy}o noMotrlb:
a) c:ryN6e Aenolpor.r3BoAcrBaAercKofo eaIla B

QopuupoeaHru 14 o$oprr,rneH vr4 Ae n;
6) crpyxrypHbrM noApa3.{eJreHr,rqna a pa6orHaxaM AercKofo caAa B rroAforoBKe AoKyMeHToB K
flepeAaqe a Apxue AercKofo caAa.

5. Ilpana Apxuna AercKoro caAa,

5.1. Apxue,[ercrofo caAa r4Meer rrpaBo:
a) npeacraBJrsrb 3aBe.qylo[IeMy AercKrlM caAoM npeAno)KeHnr rro coBeprxeHcrBoBaHrr]o
opfaHI,I3aUI{U XpaHeHHfl, KOMITJTeKTOBaHTTT, r{eTa 14 r4crroJrb3oBaHr4r apxr.{BHbrx AoKyMeHToB B

Apxltee Aercxofo cala;
6) sanparruBarb B crpyKTypHbrx noApa3AeneHuqx AercKor.o caAa cBeAenux, neo6xoAr{Mbre Ant
pa6orur Apxuna .{ercKofo cara;
B) AaBarb peKoMeHAauupr crpyKTypHbrM noApa3AeneHHqM yqpexAeHr4sno BorrpocaM,
orHoc{tqltMcfl K KoMrrereHrll,tr4 Apxuna AercKoro caAa;
r) un$oprul4poBarb crpyKrypHbre rroApa3AeJreHr4s AercKoro caAa o ueo6xoAulrocrr4 rrepe.qaqe
AoKyMeHToe n Apxun AercKofo ca1aB coorBercrBr.rLt c yrBepxleHHbrM rpa$nxonr.

COCTABJTCHVI4 HOMeHKnaTypbr Ae,'r,


