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r. Bepxuss IIpmmma



) 1. O6mue moJ10:KeHUA
1.1. TTonoxenune o6 apxuBe MAJIOY «Jlerckuit cam Ne 36» pa3paboTaHO B COOTBETCTBHHU C
IPUMEPHBIM TTOJIOKEHMEM 00 apXWBe OpraHM3allid, YTBEPXKICHHBIM NpHKazoM Pocapxusa oT
11.04.2018 Ne42.
1.2. ApxuB MAJIOY «/lerckuit cag Ne 36» BBICTYIIa€T HCTOYHHUKOM KOMILJICKTOBAHUS
rOCyIapCTBEHHBIX, MYHHIIMITAILHBIX aPXUBOB (Hajee — ApXUB JIETCKOTO Caza).
1.3. ApX¥B JETCKOTO ca/ia CO3/1aeTCsl Ha MpaBax CTPYKTYPHOTO MOAPa3AEIIEHHUs, OCYIIECTBIISIONMIETO
XpaHeHWe, KOMIIJIEKTOBAHWE, YUeT M HCIOJIB30BaHHE JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit
Denepalviv, JOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (cBbIIE 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHUCJIE TT0 THIHOMY
coCTaBy, 00Opa30BaBIIMXCS B JESTEIBHOCTH YUPEKICHHS, a TaKXKe IOATOTOBKY IOKYMEHTOB K
nepeaave Ha MOCTOSHHOE XPAHEHWE B IOCYAAapCTBEHHBIA (MyHWLMNAIBHBIA ) apXUB, HCTOYHUKOM
KOMIUJIEKTOBAHHUSI KOTOPOTO BBICTYMAET NETCKUH Call.
1.4, ApXWB JIETCKOTO caja B CBOCH IESITEIBHOCTH PYKOBOACTBYETCS PDenepallbHBIM 3a8KOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM jgene B Poccuiickoin @enepanun», 3aKOHAMH,
HOPMaTHBHBIMH TIPaBOBBIMH akTamu Poccuiickolt @enepannn, cydobekToB Poccuiickoi @eneparun
B chepe apXWBHOTO Jefla W JEJIONPOM3BOJACTBA, IIpaBWJIAaMH OpPraHHU3alWH  XPaHCHUS,
KOMIUIEKTOBAHHS, ydeTa W WCIOJIB30BaHMS JOKYMEHTOB ApxuBHOro Gonaa Poccuiickoi
Qenepanvv ¥ IPYTAX ApXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYIapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOTO
CaMOYTIPaBJICHUS U OPTaHU3ALHSIX.

2.CocTaB I0OKYMEHTOB ApXHBa JeTCKOI0 caaa

2.1. Apx¥B IETCKOI0 cajla XpaHHT:

2.1.1. JIoKyMEHTBI MOCTOSTHHOTO W BPEMEHHBIX (CBBIIE 10 JIET) CPOKOB XPAHEHHS, B TOM YHCIIC
JIOKYMEHTHI 110 JIMYHOMY €OCTaBy, oOpaszoBasinuecst B nesreabHocTd MAJIOY «Jletckuit cam Ne
36».

2.1.2. JIOKyMEHTBI TOCTOSHHOTO XpaHEHWs H JOKYMEHTHI 110 JIMYHOMY COCTaBy (oHIa(0B)
YUPEKICHUM-TTPEAIICCTBEHHUKOB (TP UX HATTMYHH).

2.1.3. ApxuBHBIe (DOHJIBI IUYHOTO MPOUCXOXKACHUS (IIPU WX HAINYHN).

2.1.4. ®onn noas30BaHUs (apXKBa) (IIPYU HAIWYHH).

2.1.5. CripaBOYHO-TTOMCKOBBIE CPEACTBA K JNOKYMEHTaM W yUYETHBIE JTOKYMEHTBI apXWBa JETCKOTO
caza.

3. 3amaun ApxuBa 1eTCKOro cajaa

3.1. K 3amagam ApxuBa JETCKOTO cafa OTHOCATCS:

3.1.1.0pranwsanus XpaHeHWs JIOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIYCMOTPEH IIyHKTOM 2.1
Hacrosiero [lonoxenns.

3.1.2. KomruiekToBanne ApXxuBa JICTCKOTO caja JIOKyMEHTaMHt, 00pa30BaBIIMMUCS B IESITEIBHOCTH
MAJIOY «Jletckuii cag Ne 36».

3.1.3. Y4er 10KyMEHTOB, HaXOSIINXCSl HA XPaHEHUH B APXHBE IETCKOTO caja.

3.1.4. Ucrmonb30BaHue TIOKYMEHTOB, HAXOISIIINXCS HA XPAaHEHUH B APXHBE JETCKOTO caja.

3.1.5. [ToxroToBKa W CBOEBPEMEHHAS Tepenada JOKYMEHTOB Ha IOCTOSHHOE XPaHEHHE B APXHB
JIETCKOTO caja.

3.1.6. MeTomuueckoe pyKOBOICTBO U KOHTPOJTb (POPMHUPOBAHUS U ODOPMIIEHHS €N B CTPYKTYPHBIX
TOIPa3ICIICHUSX YUPESIKIACHUH 1 CBOEBPEMEHHOM Tepeiaueil ux B ApXHB JIETCKOTO caja.

4. ®yHKUMU ApXHBa JE€TCKOro cajaa

4.1. ApXHB IETCKOTO Cafa OCYIIECTBISIET CIeAYomue QyHKIHH:

4.1.1. OpraHusyeT TpHeM JIOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO M BpPEMEHHBIX (cBeIme 10 J€T) CpOKOB
XpaHeHHs, B TOM HHCIE MO JIMYHOMY COCTaBy, oOpasoBaBmmMXcs B HestenbHOCTH MAJIOY
«Jlerckuit cag Ne 36», B COOTBETCTBHH ¢ YTBEP)KJICHHBIM I'PauKOM.

4.1.2. BezeT yueT JOKYMEHTOB W ()OHJ0B, HAXOASAIIMXCS HA XPAHEHUH B APXHBE JI€TCKOro cajia.



4.1.3.CucremaTnsupyeT M pasMelllaeT JOKYMEHTBI, MOCTYMAIOLIMe HA XPAaHEHME B ADXHB IETCKOro
cajia, 06pa3oBaBIIiecs B XOA€ OCyIIeCTBIeHMs aeaTenbHoctd MAJIOY «Jletckuii can No 36.

4.1.4. OcyuecTBIsET TOATOTOBKY ¥ MPEACTABIISET:

a) Ha PacCMOTpPEHHE " COTJIacOBaHUE SKCTIIEPTHOH KOMHCCHHM  JIETCKOTO  Caj
OTHKCH JIEJT MOCTOSHHOIO XpaHeHHs, BpEMEHHbIX (CBhIlIE 10 J€T) CPOKOB XpaHEHHsl, B TOM YMCIE 10
JIMYHOMY

COCTaBy, a TAKXKE aKTBI O BBIACICHUH K YHHYTOXECHHIO apXWBHBIX JTOKYMEHTOB, HE IOMIECKALIHX
XPaHEHHMIO, aKTBl 00 yTpaTe NOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX TOBPEXICHUAX ApXHBHBIX
JIOKYMEHTOR;

0) Ha yTBepX/EeHHE 3aBETYIONIEMY NETCKHM CalIOM OIHCH e TIOCTOSHHOTO XPaHEHWS, OIHCH
BPEMEHHBIX (CBBILIE 10 J1€T) CPOKOB XpaHEHHS, B TOM HHCIIE OIKCH [EI MO IMTHOMY COCTABY, aKTbI
O BBIACTCHWH K YHWHTOXXCHHIO apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE IOJUICHKAIIMX XPAHEHMIO, aKThl 00
yTpare JIOKYMEHTOB, aKThl O ' HCHUCIPABMMBIX MOBPEXICHUSIX apXHUBHBIX JIOKYMEHTOB,
YTBEPXKICHHBIC OKCIIEPTHON KOMUCCHEN AETCKOTO caja.

4.1.5. OpraHu3syeT u MPOBOAWT IKCIEPTH3y LEHHOCTH IOKYMEHTOB BPeMEHHBIX (CBBImIE 10 5er)
CPOKOB XpaHEHUS, HAXOMSLINXCA Ha XPaHCHUM B ApXWBE JETCKOTO Caua, B LEJSX BBISBICHHS
JOKYMCHTOB, HE MOUIEXKAIINX JabHEHIIIEMY XpaHEHHIO.

4.1.6. ITpoBOIMT MEPONPHATHS MO OOECIECUECHHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HAXOJSINHXCS Ha
XpaHEeHWH B ApXHBE JIETCKOTO caja.

4.1.7. Opranusyer HHPOPMHpPOBAHHE PYKOBOJACTBA W pabOTHHKOB YUPEXKIEHHWS O COCTABE M
COACPXKAHWH JOKYMEHTOB ApXHBA JIETCKOTO Caa.

4.1.8. MupopmupyeT nosp3oBateneif mo BOIpocaM MECTOHAX0XKIEHNS aPXUBHBIX JOKYMEHTOB.
4.1.9. Opranusyet BbIIaYy JOKYMEHTOB U Zel ist paGOTHI BO BpEMEHHOE MOJTb30BAHHE.

4.1.10. McronuseT 3ampock MONB30BaTeNeH, BBIIAET apPXWBHBIE KOTHH JTOKYMEHTOB, apXHUBHbIC
BBIITUCKH M apXUBHBIE CIIPABKH,

4.1.11. Benet y4eT MCMOIB30BaHNS TOKYMEHTOB APXHBA JIETCKOTO Cafa.

4.1.12. Coznaet hoHI MONB30BaHMs APXHBA JIETCKOTO Cala ¥ OPraHU3YET ero MCIOIb30BaHHE.
4.1.13. OcyluecTBIseT BeJIeHHE CIPABOYHO-IIONCKOBBIX CPEICTB K TOKYMEHTaM ApPXHBA JIETCKOTO
cana.

4.1.14. YuactByeT B paspaboTke TOKYMEHTOB JETCKOTO Cajia 1O BONPOCAM ApXHBHOTO Hea H
JIeJIOTIPOM3BOCTBA.

4.1.15. Oxa3bIBaeT METOANYECKYIO TOMOIIB:

a) cyk0e  IemonmpoOW3BOICTBAAETCKOTO  caja B COCTaBIICHUH HOMEHKJIATyphl e,
bopmMHpOBaHUH ¥ OGOPMIIEHUH JIET;

0) CTPYKTYpHBIM TMOJpAa3NENeHUsIM H PabOTHHKAaM JETCKOrO caja B MOATOTOBKE JOKYMEHTOB K
nepenade B ApXUB JETCKOTO caja.

5. IlpaBa ApxuBa JI€TCKOI0 caja.

5.1. ApXuB JIETCKOTO Ccaia NMEeET MpaBo:

a) IPeACTaBIISITh 3aBEAYIOIIEMY MIETCKHM CalOM MPEIJIOKEHUS [0 COBEPLIEHCTBOBAHHUIO
OpraHM3allK XPaHCHHS, KOMIUIEKTOBAHWS, ydeTa M WCIIOMB30BaHUS apXWBHBIX IOKYMEHTOB B
ApX¥BE IETCKOTO cana; h

0) 3ampammuBaTh B CTPYKTYPHBIX MOAPAa3JIe/IeHHsIX IETCKOTO cala CBEICHHS, HEOOXOIUMBIE IS
paboTel ApXHBa JETCKOTO Caja;

B) 1aBaThb  PEKOMEHJAIMH  CTPYKTYPHBIM TIOAPA3NETICHUSIM  YUIPEKIACHHUSI TIO BOIPOCaM,
OTHOCSILIMMCS K KOMIETEHIINH ApPXHBa JIETCKOTO Caa;

I) HHQOPMHPOBATE CTPYKTYPHBIE MTOAPA3ACICHHUS IETCKOTO caaa 0 He0OOXOAMMOCTH Mepenade
JAOKYMEHTOB B APXHB JIETCKOTO €aJla B COOTBETCTBHHU C YTBEPXKICHHBIM rpaGuKoMm.



